
  وحدة متابعة البحوث
  معهد خادم الحرمين الشريفين لأبحاث الحج والتقارير لوالأبحاثالمشاريع  ميتقدآلية 

  
ويѧتم  تقديم الدراسات إلѧى المعهѧد،   المطلوب اتباعها قبل    فيما يلي عرض موجز لأهم العناصر       

  :آما يليذلك وفق التنظيمات واللوائح المتبعة في المعهد وهي 
  .دراسة مرتبطاً بموضوعات الحج والعمرةأن يكون موضوع ال -١

-٢ . على الأقلينالمعهد قبل بدأ الموسم بأسبوعتقديم خطة البحث إلى  
 ѧѧيلها وفقѧѧل تفاصѧѧدة بكامѧѧة معѧѧون الخطѧѧماً لأن تكѧѧوذج رقѧѧت )١(لنمѧѧى الوقѧѧشتملة علѧѧوم 

 مѧن خѧارج   -، وتقѧديم الѧسيرة الذاتيѧة للبѧاحثين القѧائمين عليهѧا      النهائي لتѧسليم الدراسѧة    
 ).٢( لنموذج رقماً وفق-د فقطالمعه

٣-

قيѧѧام باحѧѧث الدراسѧѧة الѧѧرئيس أو مѧѧن ينѧѧوب عنѧѧه بمتابعѧѧة إجѧѧراءات الدراسѧѧة مѧѧع إدارة     
 تبدأ عملية اختيار طلاب     المعهد وعند اعتماد الدراسة وعدد الطلاب اللازمين لإنجازها       

ت الدراسة من مواد وأجهѧزة وخلافѧه   الدراسة وعمل بطاقات العمل لهم وتنظيم تجهيزا    
 حسب الأنظمة المتبعة في المعهد

٤-

ضرورة قيام الباحث الرئيس أو من ينوب عنه بتقѧديم تقريѧر مبѧدئي عѧن مѧا تѧم إنجѧازه             
 ٢٧يѧوم  فѧي موعѧد أقѧصاه     إلى رئѧيس قѧسم المعلومѧات والخѧدمات العلميѧة      في الدراسة 

بالنѧѧسبة لموسѧѧم ذي الحجѧѧة   ذي الحجѧѧة ٢٠أو يѧѧوم بالنѧѧسبة لموسѧѧم رمѧѧضان  رمѧѧضان 
 .)٥( و )٣(ج رقم لنموذاًوفق

٥-

 .إرفاق شهادة تعريف بالراتب مع التقرير المبدئي للباحثين من خارج جامعة أم القرى -٦
 .)٥( ورقم )٤(أن يكون هيكل الدراسة وفق ما هو موضح في النموذج رقم -٧

إلى رئيس قسم المعلومѧات والخѧدمات العمليѧة والمكѧون      التقرير النهائي للدراسة     تقديم -
، مѧѧع نѧѧسخة علѧѧى قѧѧرص مѧѧدمج تجليѧѧداً حلزونيѧѧاً  صѧѧور مجلѧѧدة٣و  غيѧѧر مجلѧѧدمѧѧن أصѧѧل

 متميѧѧزين فѧѧي مجѧѧال البحѧѧث  محكمѧѧين سѧѧتة  أربعѧѧة إلѧѧى مѧѧنمقترحѧѧةقائمѧѧة إضѧѧافة إلѧѧى 
 . لغرض تحكيم البحث والبريد الالكترونيعناوينهممشتملة على 

٨

٩  .يتم تقديم التقرير النهائي بعد ستة أشهر من انتهاء الموسم آحد أقصى -
تم نѧشرها فѧي أي صѧحف أو مجѧلات علميѧة أو مѧؤتمرات ينѧوه فيهѧا             البحوث التي-١٠ ي   

  .بالشكر والتقدير لمعهد خادم الحرمين الشريفين لأبحاث الحج
ѧѧرئيس     الأجهѧѧزة المѧѧأخوذة مѧѧن الأقѧѧسام أثنѧѧاء الموسѧѧم تكѧѧون عهѧѧدة علѧѧى الباحѧѧث ال-١١

 . بعد الانتهاء من الموسم للقسم المعنيوعليه إعادة تسليمها
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

   البحثمشروع ):١( منموذج رق

 ١



  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

   المشارآينوالسيرة الذاتية للباحثين ): ٢( نموذج رقم

 ٢



  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  نموذج تقرير مبدئي): ٣( نموذج رقم

 ٣



  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  )التقرير النهائي (نموذج هيكل الدراسة): ٤( نموذج رقم
  

 ٤



  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

سات المقدمة التنسيق المطلوب في آتابة التقارير والدرا): ٥(نموذج رقم  
  للمعهد

 ٥


